
KARABÜK MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ 

 HİZMET STANDARTLARI 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru 

yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin 

bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

İlk Müracaat Yeri 
Karabük Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi 
Müdürlüğü 

İkinci Müracaat Yeri İl Milli Eğitim Müdürlüğü 

İsim Murat TÜLÜMEN İsim Nevzat AKBAŞ 

Unvan Okul Müdürü Unvan İl Milli Eğitim Müdürü 

Adres 
Ergenekon Mahallesi Safir Sk. No:1 
Merkez - KARABÜK 

Adres 
Ergenekon Mh Atatürk Bulvarı No:6 
Merkez - KARABÜK 

Tel No 0370 415 16 89 Tel No 0370 412 67 48 

Belgegeçer No 0370 412 65 34 Belgegeçer No 0370 424 23 33 

E-Posta 211143@meb.k12.tr E-Posta karabukmem@meb.gov.tr 

 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRECİ 
(EN GEÇ) 

1 Alan/Dala Geçişler Alan Tercih Bildirim Formu  15 Dakika 

2 Nakil İşlemleri  Veli Dilekçesi  10 Dakika 

3 Öğrenim Durum Belgesi Dilekçe 10 Dakika 

4 Öğrenci Belgesi  Sözlü Talep  5 Dakika 

5 Öğrenci İzin İşlemi Veli Dilekçesi 5 Dakika 

6 
Kayıp Belge İşlemleri 
(Diploma,Tasdikname,İşyeri Açma Belgesi) 

1.Dilekçe, 
2.Nüfus cüzdanı 

30 Dakika 

7 Geçici Mezuniyet Belgesi Dilekçe 10 Dakika 

8 Diploma/İşyeri Açma Belgesi 
1.Sözlü Başvuru ve Vekâletname 
2.Diplomanın İadeli Taahhütlü Gönderilmesi 
Halinde Dilekçe 

30 Dakika 

9 
ÖSYM Adına Başvuru Hizmetlerinin 
Alınması 

Başvuru Kılavuz Ücreti 10 Dakika 

10 
Mesleki Açık Öğretim Yüz Yüze Durum 
Belgesi 

Dilekçe 15 Dakika 

11 
Mesleki Açık Öğretim Denklik ve Muafiyet 
İşlemleri 

Öğrenim Belgesi 1 Gün 

12 
Mesleki AçıkÖğretim Yüz Yüze Eğitim 
Tamamlama Belgesi 

Dilekçe (Kredisini Tamamlayan Öğrenciler) 10 Dakika 

13 Bilgi Edinme Hakkı Dilek ve Şikâyetler Dilekçe 15 gün 

14 İl Öğrenci Disiplin Kurulu Kararına İtiraz Dilekçe 1 saat 

15 
İlçe Öğrenci Disiplin Kurulu Kararına 
İtiraz 

Dilekçe 1 saat 

16 Döner Sermaye Sipariş İşlemleri 
1.Alınacak Olan Hizmetin En Az Üçte Bir 
Ücretinin Yatırılması 
2.Teknik Şartname  

45 Gün 

17 
Çocuk Yardımından Yararlanma 
Talebi 

1.Onaylı Nüfus Örneği 
2.Bakmakla Yükümlü Olduğuna Dair 
Beyanname 

30 Dakika 

18 Doğum Yardımı İstemi 

1.Dilekçe 
2.Çocuğun Doğum Raporu 
3.Aile ve Sosyal Politikalar Bakanlığına 
Gönderilecek Form 

30 Dakika 

19 Geçici Görev Yolluğu İstemi 
1.Dilekçe 
2.Rayiç 
3.Görevden Ayrılma ve Başlama Yazıları 

30 Dakika 

20 Hastalık Raporlarının İzne Çevrilmesi Raporu Gösterir Sevk Belgesi  30 Dakika 

21 Sürekli Görev Yolluğu 
1.Atama Kararnamesi 
2.Rayiç 
3.Görevden Ayrılma Başlama Yazıları 

45 Dakika 

22 Mazeret İzin İstemi Mazeretini Gösterir Dilekçe 15 Dakika 


